
5. Sekretariat Daerah Kota Banda Aceh

PPID: Aulia Rachmana Putra, S.STP

Soft 
Copy

Hard 
Copy

Berkala Serta 
Merta

Setiap 
Saat

1 Profil Sekretariat Daerah Kota Banda Aceh 1.  Visi dan Misi
2. Tupoksi Bagian Sekretariat Daerah
3. Struktur, Unit dan Alamat Kantor

Kasubbag Evaluasi dan 
Pelaporan Bagian 
Pembangunan

Bagian Hukum
2023 v v

2 Data Kepegawaian Sekretaris Daerah Kota Banda 
Aceh 2023

1. Data-data Kepegawaian daftar Urut 
Kepangkatan
2. Informasi struktur PNS, Honorer dan Kontrak 
Sekretariat Daerah
3. Data Pejabat Struktural dan
fungsional

Kasubbag Kepegawaian
Bagian Hukum
2023

v v

3 Penginputan Produk Hukum ke Dalam Website 
2023

Produk Hukum Kepala Bagian Hukum Bagian Hukum
2023

v

4 Rekapitulasi Produk Hukum 2017-2022 Produk Hukum Kepala Bagian Hukum Bagian Hukum 2022 v v
5 Qanun Kota Banda Aceh 2017-2022 Qanun pada Kota Banda Aceh Kepala Bagian Hukum Bagian Hukum 2022 v v
6 Perjanjian Walikota Banda Aceh 2017-2022 Perjanjian yang dikeluarkan Walikota Kepala Bagian Hukum Bagian Hukum 2022 v
7 Perkara /Gugatan Pengadilan 2017-2022 Kasus pengadilan Kepala Bagian Hukum Bagian Hukum 2022 v

8 Keputusan Walikota Banda Aceh 2017-2022 SK yang dikeluarkan Walikota Banda Aceh Kepala Bagian Hukum Bagian Hukum 2022
v

9 Instruksi Walikota Banda Aceh 2017-2022 Instruksi yang dikeluarkan Walikota Banda Aceh Kepala Bagian Hukum Bagian Hukum 2022
v v

10 Peraturan Walikota Banda Aceh 2017-2022 Peraturan yang dikeluarkan Walikota Kepala Bagian Hukum Bagian Hukum 2022 v v
11 Rencana Kerja Anggaran (RKA) 2024 Rincian Kerja Anggaran berisi uraian

kegiatan
Kepala Bagian Umum Bagian Umum 2023 v v

12 Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA), ABT dan 
DPPA Perubahan 2023

Laporan Pelaksanaan Anggaran Kepala Bagian Umum Bagian Umum 2023 v v

13 Laporan Kearsipan dan Pengelolaan
Barang Daerah 2022

Arsip dan Sensus Barang milik
Sekretariat

Kepala Bagian Umum Bagian Umum 2022 v v

14 Penyusunan LKPJ dan LPPD Kepala Daerah 
2022

Laporan Pertanggung Jawaban Kepala Daerah Kepala Bagian Tata 
Pemerintahan

Bagian Tata 
Pemerintahan 2022

v v

15 Pengadaan Tanah untuk umum,
Pemerintah dan Publik 2017- 2022

Data pengadaan tanah Kepala Bagian Tata
Pemerintahan

Bagian Tata
Pemerintahan 2022

v v

16 Pilar Tapal Batas Kecamatan 2017-2022 Batas antar Kecamatan Kepala Bagian Tata
Pemerintahan

Bagian Tata
Pemerintahan 2022

v v

17 Laporan Adm Pemerintahan, Papan
Monografi dan Buku Administrasi 2017-2022

Laporan Administrasi Pemerintahan Kepala Bagian Tata
Pemerintahan

Bagian Tata
Pemerintahan 2022

v v

18 Laporan Kegiatan Pemilu 2017-2022 Laporan Pilkada Daerah dan Pemilu Nasional Kepala Bagian Tata 
Pemerintahan

Bagian Tata 
Pemerintahan 2022

v v

19 Sertifikasi, Pemetaan, Pengukuran dan 
Pematokan Tanah Aset Pemko

Laporan Pemetaan Tanah Kepala Bagian Tata
Pemerintahan

Bagian Tata
Pemerintahan 2022

v v

20 Kegiatan FASI dan ESQ Kegiatan FASI dan ESQ Kepala Bagian
Keistimewaan

Bagian
Keistimewaan 2023

v v

21 Pemguatan Ukhuwah Islamiyah dan Insaniyah Kegiatan Silaturahim dan kunjungan Takziah 
Pegawai Pemko dan Tokoh
Masyarakat Kota BNA

Kepala Bagian 
Keistimewaan

Bagian
Keistimewaan 2023 v v

BENTUK 
INFORMASI

KETEGORI INFORMASI

Kasubbag Evaluasi dan Pelaporan 
Bagian Pembangunan 5 Tahun

Kasubbag Kepegawaian 5 Tahun

Kasubbag Dokumentasi dan 
Informasi Hukum

5 Tahun

Kasubbag Dokumentasi dan 5 Tahun
Kasubbag Perundang- 5 Tahun
Kasubbag. Bantuan 5 Tahun
Kasubbag. Bantuan
Hukum dan HAM

5 Tahun

Kasubbag Dokumentasi dan 
Informasi Hukum 5 Tahun

Kasubbag Dokumentasi dan 
Informasi Hukum

5 Tahun

Kasubbag Dokumentasi dan 5 Tahun
Kasubbag Keuangan 5 Tahun

Kasubbag Keuangan 5 Tahun

Kasubbag Tata Usaha dan Sandi 5 Tahun

Kasubbag Pemerintahan Umum 
dan Otonomi

5 Tahun

Kasubbag Pertanahan
dan Penataan Wilayah

5 Tahun

Kasubbag Pertanahan
dan Penataan Wilayah

5 Tahun

Kasubbag Pertanahan
dan Penataan Wilayah

5 Tahun

Kasubbag Pemerintahan
Umum dan Otonomi Daerah

5 Tahun

Kasubbag Pertanahan
dan Penataan Wilayah

5 Tahun

Kasubbag Kesejahteraan
Rakyat

5 Tahun

Kasubbag Kesejahteraan Rakyat
5 Tahun

NO JENIS INFORMASI PUBLIK RINGKASAN ISI INFORMASI PENANGGUNGJAWAB 
PENERBITAN INFORMASI

LEMBAGA & WAKTU 
PEMBUATAN 
INFORMASI

PEJABAT YANG MENGUASAI 
INFORMASI

MASA 
RETENSI 

ARSIP
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BENTUK 
INFORMASI

KETEGORI INFORMASINO JENIS INFORMASI PUBLIK RINGKASAN ISI INFORMASI PENANGGUNGJAWAB 
PENERBITAN INFORMASI

LEMBAGA & WAKTU 
PEMBUATAN 
INFORMASI

PEJABAT YANG MENGUASAI 
INFORMASI

MASA 
RETENSI 

ARSIP

22 Peningkatan Sarana dan Prasarana Ibadah Peningkatan Sarana dan Prasarana
Ibadah di Mushala Pemko dan Masjid Agung Kota 
Al-Makmur

Kepala Bagian 
Keistimewaan

Bagian
Keistimewaan 2023 v v

23 Kegiatan KPA-PAI Pembinaan terhadap 10 Majelis Taklim,
Dialog Dakwah Ramadhan

Kepala Bagian
Keistimewaan

Bagian
Keistimewaan 2023

v v

24 Rapat Koordinasi Lembaga Keistimewaan Aceh Terlaksananya   4  kali   kegiatan  Rapat 
Koordinasi  dengan  melibatkan  seluruh lembaga 
Keistimewaan dan Stakeholder
terkait lainnya

Kepala Bagian 
Keistimewaan

Bagian
Keistimewaan 2023

v v

25 Peringatan Hari-Hari Besar Islam Memfasilitasi 8 event kegiatan Hari-hari
Besar Islam

Kepala Bagian
Keistimewaan

Bagian
Keistimewaan 2023

v v

26 Kerjasama Sekretariat Banda Aceh dengan BPPT Banda Aceh Cyber City Kepala Bagian ADM 
Pembangunan

Bagian ADM 
Pembangunan

v v

27 Laporan Realisasi Fisik dan Keuangan 2022 Rekapitulasi Realisasi Fisik dan
Keuangan 

Kepala Bagian ADM
Pembangunan

Bagian ADM
Pembangunan 2022

v v

28 Pengumuman Pengadaan Barang/Jasa secara 
elektronik (LPSE) 2023

Informasi Pengadaan Barang/Jasa dan proses 
pengadaan

Kepala Bagian Pengadaan 
Barang dan Jasa

Bagian Pengadaan 
Barang dan Jasa 2023

v v

29 Pengumuman Rencana Umum Pengadaan (RUP) 
pada Aplikasi LPSE 2023

Informasi RUP SKPD di lingkungan Pemerintah 
Kota Banda Aceh

Kepala Bagian Pengadaan 
Barang dan Jasa

Bagian Pengadaan 
Barang dan Jasa 2023

v v

30 Rencana Pembangunan Jangka Panjang (RPJP) Rencana Pembangunan Sekretariat Daerah  20 
tahun

Kepala Bagian ADM 
Pembangunan

Bagian ADM 
Pembangunan

v v

31 Rencana Pembangunan Jangka Menengah 
(RPJM)

Rencana Pembangunan Sekretariat Daerah  5 
tahunan

Kepala Bagian ADM 
Pembangunan

Bagian ADM 
Pembangunan

v v

32 Rencana Strategis (Renstra) Sekretariat Daerah 
Kota Banda  Aceh 2023

Rencana strategis SKPD Sekretariat Daerah 5 
tahunan

Kepala Bagian ADM 
Pembangunan

Bagian ADM 
Pembangunan

v v

33 Rencana Kerja Sekretariat Daerah Kota Banda  
Aceh  Aceh 2023

Rencana kerja  Sekretariat Daerah 1 tahun Kepala Bagian ADM 
Pembangunan

Bagian ADM 
Pembangunan

v v

Kasubbag Sosial Keagamaan
5 Tahun

Kasubbag Sosial
Keagamaan

5 Tahun

Kasubbag Layanan Pengadaan 
Barang dan Jasa

5 Tahun

Kasubbag Layanan Pengadaan 
Secara Elektronik

5 Tahun

Kasubbag Evaluasi dan
Pelaporan Bagian ADM 

5 Tahun

Kasubbag Evaluasi dan Pelaporan 
Bagian ADM

5 Tahun

Kasubbag Keistimewaan Aceh

5 Tahun

Kasubbag Keistimewaan
Aceh

5 Tahun

Kasubbag Program Pembangunan 
Daerah dan Sistem Informasi

5 Tahun

Kasubbag Evaluasi
dan Pelaporan

5 Tahun

Kasubbag Evaluasi dan
Pelaporan Bagian ADM 

5 Tahun

Kasubbag Evaluasi dan Pelaporan 
Bagian ADM

5 Tahun
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BENTUK 
INFORMASI

KETEGORI INFORMASINO JENIS INFORMASI PUBLIK RINGKASAN ISI INFORMASI PENANGGUNGJAWAB 
PENERBITAN INFORMASI

LEMBAGA & WAKTU 
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INFORMASI

PEJABAT YANG MENGUASAI 
INFORMASI

MASA 
RETENSI 

ARSIP

34 Penyusunan LAKIP Kota Banda Aceh 2022 Informasi Capaian Kinerja Kota Banda Aceh Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2022 v v
35 Penyusunan RKT dan IKU Kota Banda Aceh 2023-

2026
Laporan Rencana Kerja Kota Banda Aceh Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023

v v

36 Penyusunan Penetapan Kinerja Kota Banda Aceh 
2023

Dokumen Perjanjian Kerja Pemko Banda Aceh Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023
v v

37 Penyusunan Analisis Jabatan PNS 2023 Informasi Jabatan Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023 v v
38 Penyusunan Analisis Beban Kerja PNS 2023 Informasi Beban Kerja Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023 v v
39 Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Informasi SOP Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023

v v

40 Penyusunan Pra Rancangan Qanun Dokumen SOTK Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023 v v
41 Penyusunan Tupoksi dan Uraian Tugas SKDP Informasi Tupoksi dan Uraian Tugas SKPD Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023 v v
42 Penyusunan Standar Pelayanan Minimal Kota 

Banda Aceh
Informasi SPM Pemko Banda Aceh Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023

v v

43 Daftar Struktur PNS, Honorer dan Kontrak 
Sekretariat Daerah Kota Banda  Aceh

Informasi Struktur Pegawai Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023
v v

44 Penyusunan Data Instansi Kelembagaan dan 
Kepegawaian

Informasi Data Instansi Kelembagaan 
dan Kepegawaian Pemko Banda Aceh

Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023
v v

45 Evaluasi dan Monitoring Tata Naskah Dinas Monev Tata Naskah Dinas Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023 v v
46 Data Pejabat Data pejabat struktural dan fungsional Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023

v v

47 Daftar Susunan Pegawai Data-data kepegawaian Kepala Bagian Organisasi Bagian Organisasi 2023 v v
48 Laporan Jumlah Media Cetak dan

Media Elektronik
Data Media cetak dan elektronik di
Kota Banda Aceh

Kepala Bagian Protokol dan 
Komunikasi Pimpinan

Bagian Humas 2023 v v

49 Data Penghargaan yang diterima oleh Pemko 
Banda Aceh 2017-2023

Data Penghargaan dan award yang diterima 
Pemko Banda Aceh

Kepala Bagian Protokol dan 
Komunikasi Pimpinan 

Bagian Humas 2023

v v

50 Kegiatan Pemantauan, Pembinaan dan 
Pengawasan Pelaksanaan Penanaman Modal

Pemantauan Penanaman Modal Daerah dan Asing Kepala Bagian Adm 
Perekonomian

Bagian Adm 
Perekonomian 2023

v v

51 Monitoring dan Pengendalian Daerah (Inflasi) 
2022-2023

Monev inflasi harga Kepala Bagian Adm 
Perekonomian

Bagian Adm 
Perekonomian 2023

v v

52 Data Pendistribusian BBM dan Gas 2022-2023 Pemantauan pendistribusian BBM dan Gas Kepala Bagian Adm 
Perekonomian

Bagian Adm 
Perekonomian 2023

v v

Kasubag Kelembagaan dan 5 Tahun
Kasubag Kelembagaan dan 
Analisis Jabatan 5 Tahun

Kasubag Kelembagaan dan 
Analisis Jabatan

5 Tahun

5 Tahun

Kasubbag Kepegawaian dan 5 Tahun
Kasubbag Kepegawaian dan 
Reformasi Birokrasi 5 Tahun

Kasubag Kelembagaan dan 5 Tahun
Kasubag Kelembagaan dan 5 Tahun
Kasubbag Tata
Laksana dan Pelayanan Publik

5 Tahun

Kasubbag Tata 5 Tahun
Kasubbag Tata 5 Tahun

Kasubbag Perekonomian
Daerah dan Ketahanan Pangan

5 Tahun

Kasubbag Potensi
Daerah, Perkoperasian dan Usaha 
Mikro

5 Tahun

Kasubbag Kepegawaian dan 5 Tahun
Kasubbag
Komunikasi Pimpinan

5 Tahun

Kasubbag
Dokumentasi Pimpinan

5 Tahun

Kasubbag Kerjasama, Penanaman 
Modal dan Perusahaan Daerah

5 Tahun

Kasubbag
Kelembagaan dan Tata Laksana

5 Tahun

Kasubbag Kepegawaian dan 
Reformasi Birokrasi

5 Tahun

Kasubbag Kepegawaian dan 
Reformasi Birokrasi


