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I. SEKRETARIAT
1 |Profil Sekretariat Alamat, Tupoksi, Visi, Misi, Struktur Organisasi Kasubbag Umum, Kepegawaian, Kasubbag.Umum, Banda Aceh, 2026 v v 5 tahun
dan Aset Kepegawaian, dan Aset
II. BAGIAN UMUM, KEPEGAWAIAN DAN ASET
Peraturan Wali Kota Banda Aceh No. 68 Tahun Peraturan Wali Kota tentang Susunan, Kedudukan, Tugas, . . Sampai terbit
2016 tentang Susunan, Kedudukan, Tugas, . . . ey Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kepala Sekretariat Banda Aceh,

1 . . . Fungsi, wewenang dan Tata Kerja Sekretariat Mejelis Adat . \Y \Y peraturan
Fungsi, wewenang dan Tata Kerja Sekretariat Aceh Kota Banda Aceh dan Aset Majelis Adat Aceh 2016 baru
Mejelis Adat Aceh Kota Banda Aceh
Peraturan Wali Kot‘a‘Banda Aceh No. 83 T ghun Peraturan Wali Kota tentang Analisis Jabatan dan Analisis . . Sampai terbit

o 2020 tentang Analisis Jabatan dan Analisis Beban Keria pada Sekretariat Maielis Adat Aceh Kota Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kepala Sekretariat Banda Aceh, v v eraturan
Beban Kerja pada Sekretariat Majelis Adat 1ap J dan Aset Majelis Adat Aceh 2020 P

Banda Aceh baru
Aceh Kota Banda Aceh
3 zerwal JN(t))mtor Sé)tTall;ltun 21082(1)<tei1ta}n§1\l/lj r?ulatn Peraturan Wali Kota tentang Uraian Tugas Jabatan Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kepala Sekretariat Banda Aceh, Samp:? terbit
ugas Jabatan struxiural sexretariat Malells i struktural Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh dan Aset Majelis Adat Aceh 2020 v M peraturan
Adat Aceh Kota Banda Aceh baru
Keputusan Wali Kota Banda Aceh Nomor 304

4 Tahun 2023 tentang Penetapan Pengurus Keputusan Wali Kota tentang Penetapan Pengurus Majelis |Kasubbag Umum, Kepegawaian [Ketua MAA dan Kepala| Banda Aceh, v v 5 Tahun
Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh Periode Adat Aceh Kota Banda Aceh Periode Tahun 2023-2028 dan Aset Sekretariat 2023
Tahun 2023-2028

5 SK Penetapan Pengurus Majelis Adat Aceh Penetapan Pengurus Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh |Kasubbag Umum, Kepegawaian |[Ketua MAA dan Kepala| Banda Aceh, v v 5 Tahun
Kota Banda Aceh periode tahun 2023-2028 periode Tahun 2023-2028 dan Aset Sekretariat 2023
Keputusan Wali Kota Banda Aceh Nomor 315 .

Keput Wali Kota tent P han PAW P

6 Tahun 2026 tentang Pengesahan PAW M(;Pclellilslszcrllat Acteh(;{it;gai?dga ::eg; SPaeri)I:ie TathHle(gg? Kasubbag Umum, Kepegawaian |Ketua MAA dan Kepala| Banda Aceh, v v 5 Tahun
Pengurus Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh 2058 dan Aset Sekretariat 2026
Periode Tahun 2023-2028

. . . Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan |Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kasubbag Umum, Banda Aceh,

7 |SOP Administrasi Pemerintahan pada Sekretariat Majelis Adat Aceh Tahun 2023 dan Aset Kepegawaian dan Aset 2023 v M > Tahun
Peraturan Wali Kota Banda Aceh N.O - 05 Tahun Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kota Banda |Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kepala Sekretariat Banda Aceh, . .

8 [2025 tentang Tata Naskah Dinas di Aceh dan Aset Maielis Adat Aceh 5025 \% v Sampai Revisi
Lingkungan Pemerintah Kota Banda Aceh J

9 Data Kepegawaian Sekretariat Majelis Adat Data Pegawai PNS, Non PNS, Pejabat Struktural dan Kasubbag Umum, E:Slelb;;i;}fgzz Banda Aceh, v v 1 tahun
Aceh Tahun 2026 Pelaksana Tahun 2026 Kepegawaian, dan Aset peg Aset ’ 2026

10 Daftar Urut Kepangkatan (DUK) Pegawai Daftar Urut Kepangkatan (DUK) Pegawai Negeri Sipil di Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kasubbag Umum, Banda Aceh, v v 1 Tahun
Negeri Sipil lingkungan Sekretariat Majelis Adat Aceh Tahun 2026 dan Aset Kepegawaian dan Aset 2026
11 |Kartu Inventaris Barang (KIB) Jumlah Aset tetap Tahun 2026 Kasubbag Umum, Kepegawaian Kasubbfig Umum, Banda Aceh, \Y \Y 1 Tahun
dan Aset Kepegawaian dan Aset 2026
19 SK PPTK Sekretariat Majelis Adat Aceh Tahun [PPTK Sekretariat Majelis Adat Aceh Tahun 2026 Nomor 01 [Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kasubbag Umum, Banda Aceh, 1 Tahun
2026 Nomor 01 Tahun 2026 Tahun 2026 dan Aset Kepegawaian dan Aset 2026 v M v
13 SK Perubahan PPTK Sekretariat Majelis Adat |PPTK Sekretariat Majelis Adat Aceh Tahun 2026 Nomor 06 |Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kasubbag Umum, Banda Aceh, v v 1 Tahun
Aceh Tahun 2026 Nomor 06 Tahun 2026 Tahun 2026 dan Aset Kepegawaian dan Aset 2026
SK Pen'etapan Pemalkaian Kendaraan Dinas Pemakaian Kendaraan Dinas Operasional/Kendaraan .
Operasional/Kendaraan Dinas Jabatan roda . . Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kasubbag Umum, Banda Aceh,
14 . - Dinas Jabatan roda empat dan roda dua Sekretariat . \Y \Y 1 Tahun
empat dan roda dua Sekretariat Majelis Adat Maielis Adat Aceh Kota Banda Aceh Tahun 2026 dan Aset Kepegawaian dan Aset 2026
Aceh Kota Banda Aceh Tahun 2026 J
SK Penunjukan Pengelola Arsip pada Unit . . . .
P lola A P lah K
Pengolah dan Unit Kearsipan pada Sekretariat engeo.a rSI.p pada} U‘mt engolah dan Unit Kearsipan Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kasubbag Umum, Banda Aceh,
15 ey pada Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh . \Y \Y 1 Tahun
Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh Nomor 05 dan Aset Kepegawaian dan Aset 2026
Nomor 05 Tahun 2026
Tahun 2026
SK Penetapan Pejabat Pembuat Komitmen . . Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kasubbag Umum, Banda Aceh,
16 Nomor 3 Tahun 2026 Penetapan Pejabat Pembuat Komitmen Tahun 2026 dan Aset Kepegawaian dan Aset 5026 \Y \Y 1 Tahun
17 SK Penunjukan Pejabat Pengelola Barang Penunjukan Pejabat Pengelola Barang Milik Daerah Tahun [Kasubbag Umum, Kepegawaian| Kasubbag Umum, Banda Aceh, 1 Tah
Milik Daerah Nomor 89 Tahun 2026 2026 dan Aset Kepegawaian dan Aset 2026 v M ahun
18 Sistem Informasi Rencana Umum Pengadaan |Pengumuman Pengadaan Barang/jasa Pemerintah Pada Kasubbag Umum, Kepegawaian I%;ali*s:k{fr;ﬁt Banda Aceh, v v 1 Tahun
(SIRUP) Tahun Anggaran 2026 Sekretariat MAA Kota Banda Aceh Tahun 2026 dan Aset -Hasubbag ’ 2026

Kepegawaian dan Aset




III. BAGIAN KEUANGAN PROGRAM DAN PELAPORAN

Kasubbag Keuangan, Program dan

Kepala Sekretariat,

1 [Rencana Strategis (Renstra) Tahun 2025-2029 Informasi Rencana Strategis Program dan Kegiatan Pelaporan Kasubbag Keuangan, | Banda Aceh, 2025 5 Tahun
P Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
2 |Rancangan Awal Rencana Kerja (Renja) Tahun 2027 |Informasi Rencana Kerja Tahunan Program dan Kegiatan & Pela gora’n & Kasubbag Keuangan, | Banda Aceh, 2026 5 Tahun
P Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
3 |Rancangan Rencana Kerja (Renja) Tahun 2027 Informasi Rencana Kerja Tahunan Program dan Kegiatan g Pela gora’n g Kasubbag Keuangan, Banda Aceh, 2026 S Tahun
P Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
4 |Rencana Kerja (Renja) Tahun 2027 Informasi Rencana Kerja Tahunan Program dan Kegiatan & Pela gora’n & Kasubbag Keuangan, | Banda Aceh, 2026 S Tahun
P Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
5 |Rencana Kerja (Renja) Perubahan Tahun 2026 Informasi Rencana Kerja Tahunan Program dan Kegiatan & Pela gora’n & Kasubbag Keuangan, | Banda Aceh, 2026 S Tahun
P Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
6 |Pohon Kinerja Tahun 2025-2029 Informasi Alur Kinerja, Visi, Misi Daerah & Pela gora’n & Kasubbag Keuangan, | Banda Aceh, 2025 5 Tahun
P Program dan Pelaporan
- L . . Kepala Sekretariat,
7 Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah Informasi Capaian Kinerja Organisasi Kasubbag Keuangan, Program dan Kasubbag Keuangan, Banda Aceh, 2026 5 Tahun
(LAKIP) Tahun 2025 Pelaporan
Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
8 |Rencana Kerja Anggaran (RKA) Tahun 2027 Informasi Rencana Belanja langsung dan Belanja tidak langsung & Pela gora’n & Kasubbag Keuangan, Banda Aceh, 2026 S Tahun
P Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
9 |Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Tahun 2026 [Informasi Rincian Belanja langsung dan Belanja tidak langsung g Pela gora,n g Kasubbag Keuangan, Banda Aceh, 2026 S Tahun
P Program dan Pelaporan
Dok Pelak bahan A DPPA Kasubbag K P d Kepala Sekretariat,
10 |- orumen Felaksanaan perubanhan Anggaran ( ) Informasi Rincian Belanja langsung dan Belanja tidak langsung astibbag feuangan, rrogram dan Kasubbag Keuangan, | Banda Aceh, 2026 S Tahun
Tahun 2026 Pelaporan
Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
11 |Indikator Kinerja Utama (IKU) Tahun 2026 Informasi Sasaran Kerja Utama, Indikator dan Formulasinya g Pela gora’n & Kasubbag Keuangan, Banda Aceh, 2026 S Tahun
P Program dan Pelaporan
Perjanjian Kinerja struktural dan Program /Kegiatan dan Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
12 [Perjanjian Kinerja (PK/Tapkin) Tahun 2026 Jary : & & & gan, g Kasubbag Keuangan, Banda Aceh, 2026 S Tahun
anggaran Pelaporan
Program dan Pelaporan
. . . Kepala Sekretariat
S Strat , Indikator K dan t t ’
13 |Rencana Kinerja Tahunan (RKT) Tahun 2026 asatan strategls, ndikator Mnetja can targe Kasubbag Keplz?;lg:;;nProgram dan Kasubbag Keuangan, | Banda Aceh, 2026 5 Tahun
P Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
14 |Rencana Aksi Tahun 2026 Rincian Rencana Program Kegiatan & Pela gora’n g Kasubbag Keuangan, Banda Aceh, 2026 S Tahun
P Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
15 |Rencana Kerja Pemerintah Daerah (RKPD) Informasi Capaian Realisasi Target & Pela gora’n & Kasubbag Keuangan, | Banda Aceh, 2026 S Tahun
P Program dan Pelaporan
Kasubbag Keuangan, Program dan Kepala Sekretariat,
16 |Laporan Realisasi Fisik Keuangan Tahun 2026 Data dan Informasi tentang realisasi fisik dan keuangan & Pela gora’n & Kasubbag Keuangan, Banda Aceh, 2026 S Tahun
P Program dan Pelaporan
IV. BAGIAN PENDATAAN DAN DOKUMENTASI ADAT
! Dok L p int Kasubbag Pendat d Kasubbag Pendat
okumen Layanan Permintaan . . . asubbag Pendataan dan asubbag Pendataan
Data dan Inf Adat b blik
Data Adat Publik ata dan ‘nlormasi Adat bagl pubX Dokumentasi Adat dan Dokumentasi Adat Banda Aceh, 2026 5 tahun
2 Dokumen Layanan Pejabat Pengelola Informasi dan |layanan atas permintaan informasi dan dokumen pemerintah Kasubbag Pendataan dan Kasubbag Pendataan
: . . . Banda Aceh, 2026 5 tahun
Dokumentasi (PPID) yang bersifat terbuka Dokumentasi Adat dan Dokumentasi Adat
3 |Permintaan Data Kegiatan Posbankumdes atau Laporan Data Kasus Posbankumdes atau Peradilan Adat Kasubbag Pendataan dan Kasubbag Pendataan
Peradilan Adat Gampong di Wilayah Kota Banda Gampong di Wilayah Kota Banda Aceh Dokumentasi Adat dan Dokumentasi Adat Banda Aceh, 2026 5 tahun
Aceh
4 |Laporan Kegiatan Pengawasan dan koordinasi Laporan pelaksanaan kegiatan dan foto dokumentasi Kasubbag Pendataan dan Kasubbag Pendataan
terkait Pelestarian Adat Istiadat di tingkat Gampong Dokumentasi Adat dan Dokumentasi Adat Banda Aceh, 2026 5 tahun




