
23. Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh
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1 Profil sekretariat majelis adat Aceh Kota Banda Aceh 1. Tupoksi
2. Visi – Misi
3. Struktur Organisasi

Kasubbag Umum Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh, 2023 v v v 5 Tahun

2 Data Pegawai Sekretariat Majelis Adat Aceh Tahun 2023 1. Data-data Kepegawaian dan
2. Daftar Urut Kepangkatan
3. Informasi Struktur PNS, dan Non PNS
4. Data Penjabat Struktural dan Fungsional

Kasubbag Umum Kepala Sekretariat 
MAA, Kasubbag 
Umum

Banda Aceh, 2023 v v v 5 Tahun

3 Rencana Strategi (Rensta) Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota 
Banda Aceh Tahun 2023 - 2026

1.  Tugas dan Fungsi
2.  Sumber Daya
3. Kinerja Pelayanan
4. Indentifikasi Permasalahan Berdasarkan Tugas 
dan Fungsi
5. Telaah Visi, Misi dan Program Kepala Dinas
6.  Isu Strategi
7. Visi dan Misi
8. Tujuan dan Sasaran Jangka Menengah
9.  Strategi Kebijakan

Kasubbag Keuangan, 
Program dan Pelaporan

Kepala Sekretariat 
MAA, Kasubbag  
Keuangan, Program 
dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 5 Tahun

4 Rencan Kerja (Renja) Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota 
Banda Aceh Tahun 2023

1.  Program Kegiatan SKPD dalam 1 Tahun 
Rencana
2.  Target Tahun Rencana
3.  Realisasi/Capaian 

Kasubbag Keuangan, 
Program dan Pelaporan

Kepala Sekretariat 
MAA, Kasubbag 
Keuangan

Banda Aceh, 2023 v v v 5 Tahun

5 Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP) 
Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh Tahun 2022

1.  Capaian/Realisasi Kegiatan dalam 1 tahun
2.  Hambatan
3.  Analisis hasil kegiatan

Kasubbag Keuangan, 
Program dan Pelaporan

Kepala Sekretariat 
MAA, Kasubbag 
Keuangan

Banda Aceh 2022 v v v 5 tahun

6 Rencana Kerja Anggaran (RKA) Sekretariat Majelis Adat Aceh 
Kota Banda Aceh Tahun 2024

1. Rincian Anggaran Pendapatan dan Belanja SKPK
2.  Rincian Belanja Tidak langsung SKPK
3. Rincian Belanja Langsung SKPK
4. Rincian Belanja Langsung Program dan  
Kegiatan

Kasubbag Keuangan, 
Program dan Pelaporan

Kepala 
Sekretariat/Ksubbag 
Keuangan

Banda Aceh, 2023 v v 5 tahun
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7 Dokument Pelaksanaan Anggaran (DPA) Sekretariat Majelis 
Adat Aceh Kota Banda Aceh Tahun 2023

Anggaran Kegiatan Sekretariat MAA Kota Banda 
Aceh

Kasubbag Keuangan, 
Program dan Pelaporan

Kepala Sekretariat 
MAA, Kassubbag 
Keuangan

Banda Aceh, 2023 v v v 5 Tahun

8 Indikator Kinerja Utama (IKU) Sekretariat Majelis Adat Aceh 
Kota Banda Aceh Tahun 2023-2026

1. Tingkat Pelayanan Administrasi Kantor
2. Tingkat Penyediaan dan Pemeliharaan Sarana & 
Prasarana Kantor
3. Tingkat Penyediaan Sarana Disiplin Aparatur

Kassubbag Umum Kepala Sekretariat 
MAA, Kassubbag 
Umum

Banda Aceh, 2023 v v v 5 Tahun

9 Penetapan kinerja ( TAPKIN ) sekretariat Majelis Adat Aceh 
Kota Banda Aceh Tahun 2023

Penetapan Kinerja (TAPKIN) Sekretariat MAA Kassubbag Keuangan, 
Program dan Pelaporan

Kepala Sekretariat 
MAA, Kassubbag 
Keuangan, Program 
dan Program

Banda Aceh, 2023 v v v 5 Tahun

10 Rencana Kinerja tahunan (RKT) Sekretariat Majelis Adat 
Aceh Kota Banda Aceh Tahun 2023

1. Sruktur Organisasi
2. Tujuan, Sasaran dan Program
3. Program dan Kegiatan Tahunan MAA
4. Penetapan Kinerja

Kassubbag Umum 
Kassubbag Keuangan, 
Program dan Pelaporan

Kepala Sekretariat 
MAA, Kassubbag 
Umum Kassubbag 
Keuangan, Program 
dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 1 Tahun

11 Laporan penyelengaraan Pemerintah Daerah (LPPD) 
Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh

1.  Laporan Kegiatan
2.  Laporan Realisasi Anggaran

Kassubbag Keuangan, 
Program dan Pelaporan

Kasubbag Umum 
Kassubbag Keuangan, 
Program dan 
Pelaporan

Banda Aceh 2021 v v v 1 Tahun

12 Laporan Realisasi fisik dan keuangan  Sekretariat Majelis 
Adat Aceh Kota Banda Aceh Tahun 2022

Capaian realisasi fisik dan keuangan masing-
masing program/kegiatan Sekretariat MAA Kota 
Banda Aceh

Kassubbag Keuangan 
Program dan Pelaporan

Kepala Sekretariat 
MAA, Kassubbag 
Keuangan

Banda Aceh 2022 v v v 1 tahun

13 Laporan Rencana Program, kegiatan, indikator kinerja, 
kelompok sasaran, dan pendanaan Indikatif Sekretariat 
Majelis Adat Aceh kota Banda Aceh Tahun 2023 – 2026

Capaian Kinerja Program dan Kerangka Pendanaan Kassubbag Keuangan 
Program dan Pelaporan

Kepala Sekretariat 
MAA, Kassubbag 
Keuangan

Banda Aceh, 2023 v v v 4 tahun

14 Laporan keuangan Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota 
Banda Aceh Tahun 2022

Laporan Realisasi Anggaran Sekretariat MAA Kota 
Banda Aceh, Laporan Realisasi Bulanan , Neraca , 
catatan atas laporan Tahun 2022

Kassubbag Keuangan 
Program dan Pelaporan

Kepala Sekretariat 
MAA, Kassubbag 
Keuangan

Banda Aceh 2022 v v v 1 tahun

15 Rencana Umum Pengadaan (RUP) Barang/Jasa Pemerintah 
Pada Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh Tahun 
2023

Pengumuman Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah 
pada Sekretariat MAA Kota Banda Aceh Tahun 
2023

Kasubbag Umum Kepala Sekretariat 
MAA, Pengelola 
Barang      Kasubbag 
Umum

Banda Aceh, 2023 v v v 1 Tahun

16 Daftar Prasarana Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota Banda 
Aceh Tahun 2023

Informasi Prasarana yang dikelola Sekretariat MAA 
Kota Banda Aceh
Tahun 2023

Kasubbag Umum Kepala Sekretariat 
MAA, Kasubbag 
Umum

Banda Aceh, 2023 v v v 5 Tahun
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17 Qanun Kota Banda Aceh Nomor 3 Tahun 2016 tentang 
Pembentukan Susunan Organisasi dan Tata Kerja Majelis 
Adat Aceh (MAA) Kota Banda Aceh

Peraturan tentang Pembentukan Susunan 
Organisasi dan Tata Kerja
Majelis Adat Aceh (MAA) Kota Banda Aceh

Kasubbag Umum Ketua MAA
Kepala Sekretariat 
MAA,

Banda Aceh 2016 v v 5 Tahun

18 Qanun Aceh Nomor 10 Tahun 2008 tentang Lembaga Adat 
(Lembaran Daerah Provinsi Nanggroe Aceh Darussalam 
Nomor 10 Tahun 2008)

Peraturan yang mengatur tentang Lembaga Adat Kasubbag Umum Ketua MAA                
Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh 2008 V V V 5 Tahun

19 Qanun Kota Banda Aceh Nomor 5 Tahun 2010 tentang 
susunan Organisasi Tata Kerja Sekretariat Lembaga 
Keistimewaan Kota Banda Aceh (Lembaran Daerah Kota 
Banda Aceh Tahun 2019 Nomor 5 Seri
D Nomor 2)

Peraturan tentang Susunan Organisasi Tata Kerja 
Sekretariat Lembaga Keistimewaan Kota Banda 
Aceh

Kasubbag Umum Ketua MAA                
Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh 2010 V V V 5 Tahun

20 Qanun Kota Banda Aceh Nomor 7 Tahun 2022 tentang 
Anggaran Pendapatan dan Belanja Kota Banda Aceh Tahun 
2023

Peraturan tentang Penjabaran Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Kota Banda Aceh

Kasubbag Umum Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh, 2023

V V V 5 Tahun

21 Peraturan Walikota Banda Aceh Nomor  Nomor 50 Tahun 
2019 tentang Uraian Tugas Jabatan Struktural Sekretaiat 
Majelis Adat Aceh (MAA) Kota Banda Aceh

Peratura Walikota tentang Uraian Tugas Jabatan 
Struktural Sekretaiat Majelis Adat Aceh (MAA) Kota 
Banda Aceh

Kasubbag Umum Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh 2019

V V V 5 tahun

22 Peraturan Walikota Banda Aceh Nomor 68 Tahun 2016 
tentang Susunan, Kedudukan, Tugas, Fungsi Kewenangan 
dan Tata Kerja Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota Banda 
Aceh 

Peraturan Walikota tentang Susunan, Kedudukan, 
Tugas, Fungsi Kewenangan dan Tata Kerja 
Sekretariat Majelis Adat Aceh Kota Banda Aceh 

Kasubbag Umum Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh 2016

V V V V 5 tahun

23 Keputusan Walikota Banda Aceh Nomor 304 Tahun 2023 
Tentang Penetapan Pengurus Majelis Adat Aceh Kota Banda 
Aceh Periode 2023-2028

Keputusan Walikota Banda Aceh tentang 
Penetapan Pengurus Majelis Adat Aceh Kota Banda 
Aceh Periode 2023-2028

Kasubbag Umum Ketua MAA                
Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh, 2023 V V V 5 Tahun

24 Laporan Kegiatan Pembinaan Adat Seumapa/Narit Maja, 
Meunasib dan Tarian Tradisonal

Laporan pelaksanaan kegiatan dan foto 
dokumentasi

Kasubbag Pendataan dan 
Dokumentasi Adat

Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh, 2023 - - V 1 Tahun

25 Laporan kegiatan Pemasyarakatan Adat Do Da Idi Tahun 
2022

Laporan pelaksanaan kegiatan dan foto 
dokumentasi

Kasubbag Pendataan dan 
Dokumentasi Adat

Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh, 2023 - - V 1 Tahun

26 Laporan Kegiatan Sosialisasi  Adat Istiadat Tahun 2022 Laporan pelaksanaan kegiatan dan foto 
dokumentasi

Kasubbag Pendataan dan 
Dokumentasi Adat

Kepala Sekretariat 
MAA

Banda Aceh, 2023 - - V 1 Tahun


