
27. Kecamatan Kutaraja Kota Banda Aceh
PPID Pembantu    :  Yuwanda Yusri, SE, MM

Hard 
Copy

Soft Copy Berkala
Serta 
Merta

Setiap 
Saat

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Sejarah

2 Visi Misi

3 Luas dan batas Wilayah

4 Alamat

5 Data Gampong

1 1. Daftar Nama Pegawai PNS dan Non PNS 2023 v v

2 DUK 2023 v v v

1 Tugas dan Fungsi

2 Sumber Daya Manusia
3 Kinerja Pelayanan

4 Identifikasi Permasalahan

5 Visi, Misi serta Program Camat

6 Isu Strategis

7 Tujuan & Sasaran Jangka  Menengah

8 Strategi Kebijakan

4 Rencana Kerja (Renja) Kantor Camat Kutaraja 
Tahun 2023

Sekcam / Kasubbag 
Keuangan, Perencanaan 

dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 1 tahun

5 SAKIP Tahun 2023 Sekcam / Kasubbag 
Keuangan, Perencanaan 

dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 1 tahun

6 Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) Kantor Camat 
Kutaraja Tahun 2024

Sekcam / Kasubbag 
Keuangan, Perencanaan 

dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 1 tahun

7 Pra Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) Kantor 
Camat Kutaraja Kota Banda Aceh Tahun 2024

Sekcam / Kasubbag 
Keuangan, Perencanaan 

dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 1 tahun

Bentuk Informasi

3

Terdapat dalam Renstra 2023- 2026

Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah 
Kecamatan Kutaraja

Rencana Kegiatan dan Penggunaan Anggaran Kantor 
Camat Kutaraja

Waktu dan Tempat 
Pembuatan 
Informasi

Banda Aceh, 2023

Banda Aceh, 2023

Banda Aceh 2023 v

No

1

2

3

Nama Informasi/Dokumentasi

Profil Kecamatan Kutaraja

Data Kepegawaian 

Rencana Strategis (Renstra) Kecamatan Kutaraja  
Kota Banda Aceh Tahun 2023-2026

Pra Rencana Kegiatan dan Penggunaan Anggaran 
Kantor Camat Kutaraja

Penanggungjawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan Informasi

Kasi Pemerintahan

Sekcam / Kasubbag 
Umum, Kepegawaian dan 

Aset

Sekcam / Kasubbag 
Keuangan, Perencanaan 

dan Pelaporan

v

v

v

v

Ringkasan Isi Informasi
Jangka Waktu 

Penyimpanan atau 
Retensi Arsip

5 tahun

1 tahun

5 tahun

v

v



Hard 
Copy

Soft Copy Berkala
Serta 
Merta

Setiap 
Saat

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11

Bentuk Informasi

3

Waktu dan Tempat 
Pembuatan 
InformasiNo Nama Informasi/Dokumentasi

Penanggungjawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan Informasi
Ringkasan Isi Informasi

Jangka Waktu 
Penyimpanan atau 

Retensi Arsip

8 Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Kantor 
Camat Kutaraja Kota Banda Aceh Tahun 2023

Sekcam / Kasubbag 
Keuangan, Perencanaan 

dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 1 tahun

9 Indikator Kinerja Utama (IKU) Kantor Camat 
Kutaraja Kota Banda Aceh Tahun 2023-2026

Sekcam / Kasubbag 
Keuangan, Perencanaan 

dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 5 tahun

10 Penetapan Kinerja (TAPKIN) Kantor Camat 
Kutaraja Kota Banda Aceh Tahun 2023

Sekcam / Kasubbag 
Keuangan, Perencanaan 

dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 1 tahun

11 Rencana Kerja Tahunan (RKT) Kantor Camat 
Kutaraja Tahun 2023

Sekcam / Kasubbag 
Keuangan, Perencanaan 

dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 1 tahun

12 LPPD kantor Camat Kutaraja Tahun 2020 Kasi Pemerintahan Banda Aceh, 2020 v v v 1 tahun

13 Laporan Realisasi Fisik Keuangan Kantor Camat 
Kutaraja Kota Banda Aceh Tahun 2023

Realisasi Kegiatan dan Anggaran dalam DPA 
Kantor Camat Kutaraja Tahun 2022

Kasubbag Keuangan, 
Perencanaan dan Pelaporan

Banda Aceh, 2023 v v v 6 Bulan
(semester)

1 Data Nama Gampong, Keuchik, SK Pengangkatan, 
Pelantikan  dan Masa Jabatan

v v

2 Data Nama Imum Mukim (SK)

3 Data Aparatur Gampong (SK) v v 1 Tahun

4 Data Imeum Mukim (SK) v v 5 Tahun

5 Data Anggota TPG (SK) v v 5 Tahun

Penetapan Kinerja semua Jabatan Struktural pada 
Kantor Camat Kutaraja

Rencana Kerja Tahun Berjalan

14

Dokumen Pelaksanaan Kegiatan dan Anggaran Kantor 
Camat Kutaraja

Kasi PemerintahanData di Bidang Pemerintahan Mukim dan 
Gampong Tahun 2023

Laporan Pertanggungjawaban Pemerintah Daerah

Terdapat dalam Renstra 2023- 2026

vBanda Aceh, 2023 1 tahun



Hard 
Copy

Soft Copy Berkala
Serta 
Merta

Setiap 
Saat

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11

Bentuk Informasi

3

Waktu dan Tempat 
Pembuatan 
InformasiNo Nama Informasi/Dokumentasi

Penanggungjawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan Informasi
Ringkasan Isi Informasi

Jangka Waktu 
Penyimpanan atau 

Retensi Arsip

1 Data Mesjid/Meunasah v v v 1 Tahun

2 Data nama Pengurus Mesjid (SK) v v

3 Data Fakir Miskin v v v

4 Data Anak Yatim Piatu v v v

5 Data Lansia v v v

6 Data Penyandang Cacat v v v

7 Data TPA v v

8 Data Majelis Taklim /Pengajian v v

9 Data Komunitas Kesenian v

10 Data Cagar Budaya v v

11 Data Pengurus PKK Gampong (SK) v v

12  Data Ketua Pemuda (SK) v v

13 Data Sekolah v v

14 Data Posyandu v v

15 Data Puskesmas dan Puskesmas Pembantu v v

1 Data Tempat Usaha Industri Kecil

2 Data Tempat Usaha Rumah Tangga

3 Dokumen APBG per Gampong v v v

4 Dokumen Pencairan ADG v v v

5 Dokumen Pencairan Dana Desa v v v

6 Dokumen Pencairan Bagi Hasil Pajak v v v

1 Rekomendasi Modal Usaha v v v

2 Rekomendasi Izin Melakukan Penelitian v v v

3 Rekomendasi Setelah Melakukan Penelitian v v v

4 Rekomendasi Rumah Dhuafa v v v

5 Rekomendasi Surat Miskin guna Melanjutkan 
Pendidikan (Mengetahui)

v v v

6 Rekomendasi Surat Percepatan Nikah v v v

7 Rekomendasi Surat Keterangan Usaha 
(Mengetahui)

v v v

8 Rekomendasi Surat Bantuan Keagamaan v v v

15

16

17

Kasi Pelaksanaan 
Keistimewaan Aceh dan 

Kessos

Kasi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Gampong

Kasi Pelayanan Umum, 
Kerjasama dan Informasi

Data   di    Bidang   Pelaksanaan Keistimewaan 
Aceh dan Kessos Tahun 2022

Data di Bidang Pemberdayaan Masyarakat dan 
Gampong Tahun 2023

Data     di     Bidang     Pelayanan Umum,         
Kerjasama dan Informasi Tahun 2023

Banda Aceh, 2022

Banda Aceh, 2023

Banda Aceh, 2023

1 tahun

Tentative



Hard 
Copy

Soft Copy Berkala
Serta 
Merta

Setiap 
Saat

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11

Bentuk Informasi

3

Waktu dan Tempat 
Pembuatan 
InformasiNo Nama Informasi/Dokumentasi

Penanggungjawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan Informasi
Ringkasan Isi Informasi

Jangka Waktu 
Penyimpanan atau 

Retensi Arsip

1 Surat Ket. Pemilik Boat v v

2 Surat Ket. Mekanik Boat v v

3 Laporan Kejadian v v

19 Data  Inventaris  Barang  Kantor Camat Kutaraja 
2023

Kasubbag Umum,
Kepegawaian dan

Aset

Banda Aceh, 2023 v v v 1 tahunKartu Inventaris Barang (KIB) Tahun 2023

18 Data   di   Bidang   Ketentraman dan Ketertiban 
Tahun 2023

Kasi Ketentraman dan 
Ketertiban

Banda Aceh, 2023 Tentatif


