


CEK PERMOHONAN INFORMASI DI INDEKS 
PERMOHONAN 

Klik  
index, u/ 

detail 
permohon

an 



Klik login, 
masukkan 

username dan 
password

PROSES PERMOHONAN INFORMASI DENGAN LOGIN TERLEBIH DAHULU

ATAU PADA HALAMAN LOGIN, 
MASUKKAN USERNAME DAN 
PASSWORD, LALU KLIK SUBMIT



KLIK LIST 
PERMOHONAN 
ATAU APP  YG 
ADA  DI ATAS, 

ATAU ....



BILA MEMILIH APP, LANJUT DEGAN PILIH PERMOHONAN INFORMASI

KLIK APP, LALU PILIH 
PERMOHONAN 

INFORMASI



PILIH PERMOHONAN YANG AKAN DIPROSES
PILIH LIST PERMONAN YANG AKAN DIPROSES, IDENTIFIKASI, LALU 

PILIH NOMOR.



ISI NOMOR, LALU SIMPAN





KLIK KEMBALI LIST PERMOHONAN YG AKAN DIPROSES, LALU GANTI STATUS A    
LEBIH LANJUT



PILIH 
OK



SETELAH PERGANTIAN STATUS SUKSES, PILIH CETAK, DAN HASIL



FORMULIR 
HANYA DAPAT 
DICETAK OLEH  
PPID YANG 
DITUJU



ALUR LAYANAN PENYEDIAAN 
INFORMASI



Klik login, 
masukkan 

username dan 
password

PROSES PENYEDIAAN INFORMASI DENGAN LOGIN TERLEBIH DAHULU

ATAU PADA HALAMAN LOGIN, 
MASUKKAN USERNAME DAN 
PASSWORD, LALU KLIK SUBMIT



KLIK LIST 
PENYEDIAAN 
ATAU APP  YG 
ADA  DI ATAS, 

ATAU ....



BILA MEMILIH APP, LANJUT DEGAN PILIH PERMOHONAN INFORMASI

KLIK APP, LALU PILIH 
PENYEDIAAN INFORMASI



PILIH YG AKAN DIPROSES, SETELAH BERWARNA BIRU, KLID ADD, ISI 
KOLOM SKPK, Tgl. Item, Judul Dok/info, deskripsi, catatan, lalu pilih Status



GANTI STATUS AGAR DAPAT DILANJUTKAN 
DENGAN PROSES BERIKUTNYA OLEH ATASAN PPID 

Status harus diganti dari draft menjadi released bila disetujui, REJECTED bil  



ALUR PENYERAHAN INFORMASI



Klik login, 
masukkan 

username dan 
password

PROSES PENYERAHAN INFORMASI DENGAN LOGIN TERLEBIH DAHULU

ATAU PADA HALAMAN LOGIN, 
MASUKKAN USERNAME DAN 
PASSWORD, LALU KLIK SUBMIT





BILA MEMILIH APP, LANJUT DEGAN PILIH PERMOHONAN INFORMASI

KLIK APP, LALU PILIH 
PENYERAHAN 

INFORMASI



 KLIK BIRU, LALU IS DESKRIPSI DAN BERI CATATAN. SET   
SIMPAN. LAULU UPLOAD FILE, SIMPAN KEMBALI DAN  

•PILIH LIST  YG AKAN DIPROSES, KLIK ADD, ISI SKPK, Tgl. Item, judul Dok/Info, Desk    

•pada kolom nama file pilih tombol Upload..



 PROSES UPLOAD DATA Proses upload file



 GANTI STATUS DAN PILIH SAVE
 LALU BERI NOMOR
 DAN GANTI STATUS YANG DI ATAS

Setelah proses upload selesai, ganti status mejadi released, lalu s

Kemudian beri nomor pada tombol nomor yg berwarna merah di ba  



Setelah pemberian nomor, pilih save changes







 CUKUP SEKALI MENGGANTI STATUS YANG DI AT  
TUNGGU SAMPAI KELUAR JENDELA SEPERTI DI A

 LALU PILIH CETAK

Pilih ok, 
u/ 

pergantian 
status

Lalu pilih   





DEMIKIAN ALUR LAYANAN YANG DILAKUKAN 
OLEH  STAFF PPID
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