
Alur layanan PPID oleh
Atasan PPID



ATASAN PPID MEMULAI PELAYANAN
VIA APLIKASI LANGSUNG PADA
TAHAP “PENYEDIAAN INFORMASI”.
PADA TAHAP PERMOHONAN,
PELAYANAN DILAKUKAN SECARA
MANUAL DENGAN DISPOSISI PADA
PERMOHONAN YANG TELAH
DICETAK OLEH STAFF PPID

ATASAN PPID MEMULAI PELAYANAN
VIA APLIKASI LANGSUNG PADA
TAHAP “PENYEDIAAN INFORMASI”.
PADA TAHAP PERMOHONAN,
PELAYANAN DILAKUKAN SECARA
MANUAL DENGAN DISPOSISI PADA
PERMOHONAN YANG TELAH
DICETAK OLEH STAFF PPID



Klik login,
masukkan
username

dan
password

PROSES PENYEDIAAN INFORMASI DENGAN LOGIN TERLEBIH DAHULU

ATAU PADA HALAMAN LOGIN,
MASUKKAN USERNAME DAN
PASSWORD, LALU KLIK SUBMIT



pilih

klik

Atau pilih



 KLIK BIRU LIST YG AKAN DIPROSES,
 BACA CATATAN DARI BAWAHAN, GANTI STATUS.
 LALU PILIH FLAG DI ATAS, DAPAT DIBERIKAN, TIDAK DAPAT

DIBERIKAN ATAU DITOLAK

Pilih list yang akan diproses, lalu pilih status , , atau ditolak
sesuai dengan UU 14 Tahun 2008 ttg KIP.



APABILA INFORMASI DAPAT DIBERIKAN
Isi kolom persetujuan, lalu pilih save changes.



DITUNGGU BEBERAPA SAAT
DAN AKAN KELUAR JENDELA ....





Dan bila Permohonan Tidak
Diterima, maka akan keluar ......



YANG DIMAKSUD DENGAN TIDAK DAPAT DIBERIKAN ADALAH;

 SESUAI DENGAN PASAL 6 ANGKA (3) UU KIP
 Isi kolom alasan, lalu pilih save change



Setelah disimpan, tunggu
beberapa saat, tidak perlu
diulangi
 Tunggu sampai keluar jendela succes

updating flag
 Apabila permohonan ditolak maka

prosesnya (sama seperti di atas).

 Tunggu sampai keluar jendela succes
updating flag

 Apabila permohonan ditolak maka
prosesnya (sama seperti di atas).





1. Permohonan yang ditolak adalah permohonan yang telah
ditetapkan pada pasal 17 UU No. 14/2008 atau yang telah
ditetapkan dalam DIP dikecualikan.

2. Isi alasan penolakan, save changes, cukup klik sekali dan
tunggu sampai succes.





Pilih cetak
Klik tombol cetak, untuk pencetakan surat





 SETELAH DICETAK dan DITANDATANGANI,
PADA TAHAP INI TUGAS ATASAN PPID
SELESAI DAN BERLANJUT PADA PROSES
PENYERAHAN INFORMASI OLEH STAFF
PPID

 SETELAH BAWAHAN MENYELESAIKAN
PROSES PENYERAHAN INFORMASI, MAKA
KESELURUHAN PROSES PELAYANAN VIA
APLIKASI PPID TELAH SELESAI

Sampai Jumpa....

 SETELAH DICETAK dan DITANDATANGANI,
PADA TAHAP INI TUGAS ATASAN PPID
SELESAI DAN BERLANJUT PADA PROSES
PENYERAHAN INFORMASI OLEH STAFF
PPID

 SETELAH BAWAHAN MENYELESAIKAN
PROSES PENYERAHAN INFORMASI, MAKA
KESELURUHAN PROSES PELAYANAN VIA
APLIKASI PPID TELAH SELESAI

Sampai Jumpa....


